
WIR SUCHEN ZUR VERSTÄRKUNG UNSERES TEAMS:  

KAUFFRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

  

  

  

 

 

 

WIR ERWARTEN:  
• TEAMFÄHIGKEIT UND COMPUTERKENNTNISSE 
• FREUNDLICHKEIT 
• ZUVERLÄSSIGKEIT 
 

 

 
ZIMMEREI LIPP, ALPGAUSTRAßE 4, 87561 OBERSTDORF  
E-MAIL: INFO@ZIMMEREI-LIPP.DE  
TEL. 08322/3940     WWW.LIPP-HOLZBAU.DE  

DEIN AUFGABENBEREICH:  
• E-MAIL-KORRESPONDENZEN UND TELEFONGESPRÄCHE 
• VERWALTENDE UND ORGANISATORISCHE AUFGABEN 
• BEARBEITUNG VON RECHNUNGEN UND WEITEREM SCHRIFTVERKEHR 
• VORARBEITEN FÜR DIE BUCHHALTUNG 

  
 

 

 

DAS BIETEN WIR: 
• 30 TAGE JAHRESURLAUB 
• IN TEIL- ODER VOLLZEIT 
• GUTE ENTLOHNUNG 

 

 


