WIR SUCHEN ZUR VERSTARKUNG UNSERES TEAMS:
KAUFFRAU FUR BUROMANAGEMENT (M/wW/D)

DAs BIETEN WIR:

. 30 TAGE JAHRESURLAUB
. IN TEIL- ODER VOLLZEIT
e GUTE ENTLOHNUNG

DEIN AUFGABENBEREICH:

. E-MAIL-KORRESPONDENZEN UND TELEFONGESPRACHE

e VERWALTENDE UND ORGANISATORISCHE AUFGABEN

e BEARBEITUNG VON RECHNUNGEN UND WEITEREM SCHRIFTVERKEHR
e VORARBEITEN FUR DIE BUCHHALTUNG

WIR ERWARTEN:

e TEAMFAHIGKEIT UND COMPUTERKENNTNISSE
e FREUNDLICHKEIT

®  ZUVERLASSIGKEIT
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