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Checkliste fiir Vereine zur Vorbereitung/Ausfihrung von Veranstaltungen

Um eine Veranstaltung vorzubereiten ist grundsatzlich zu unterscheiden zwischen Veranstaltungen, die in
abgegrenzten Raumlichkeiten stattfinden und Veranstaltungen, die auf 6ffentlichen StralRen, Wegen und
Platzen sowie Gebauden ausgetragen werden.

Handelt es sich um eine groRere Veranstaltung ab ca. 500 Besucher oder ist aufgrund der Art der Veran-
staltung mit Schwierigkeiten zu rechnen, nehmen Sie bitte Kontakt mit dem Ordnungsamt auf um ggf. ein
Sicherheitsgesprach durchzufihren, welches auf der Basis eines vorab durch den Veranstalter erstellten
Sicherheitskonzepts (Empfehlung der Stadt) erfolgt.

In allen Fallen ist ein Verantwortlicher der Veranstaltung mit Handynummer zu benennen, damit auch kurz-
fristig Kontakt aufgenommen werden kann.

Erledigt?
e  Anmeldung/Reservierung der Raumlichkeit sobald der Termin klar feststeht O
o Schlisselgewalt klaren! O
o Parkplatze ausreichend O
e  Festlegung wie die Veranstaltung bewirtet wird O
o Externe Gastronomie [ (Beauftragung)
o Eigene Versorgung O
. Ist Ausstattung erforderlich, die extern beschafft werden muss? |
o Gléaser, Geschirr, Besteck O
Tische, Stihle O
o Musikanlage, Lautsprecher O
o PC, Laptop, Beamer etc. O
o Auftrag an stadt. Bauhof [ (mindestens 4 Wochen vorher)
e Sind Genehmigungen einzuholen bzw. weitere Vertrage zu schlieRen? O

o Ausschankgenehmigung/Gestattung beantragt O
>> Antragsformuluar unter www.isny.de/formuluare
= Alkohol? - Jugendschutz beachtet?
= Sperrzeitverkirzung
o Werbung/Banner/Plakatierung
>> Antragsformuluar unter www.isny.de/formuluare
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o Sondernutzung offentliche Verkehrsflache

>> Antragsformuluar unter www.isny.de/formuluare
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Erledigt?

e Verkehrsrechtliche Anordnung z.B. StraRensperrung beantragen O
Gemeindestralen: Ordnungsamt, Manfred Schlitter, 07562/984-141
Kreis- und LandstraRen: Landratsamt Ravensburg, 0751/85-0
Plan beifligen, aufgrund diesem ergeht ein Beschilderungsplan

e  Arbeiten zur Absperrung organisieren O
o Beschilderung nach Beschilderungsplan, Absprache und Abholung Baubetriebshof
o Wer sperrt ab? Eigene Krafte [
Bauhof O (Antrag min. 4 Wochen vorher)

e Weitere Ausstattung des Veranstaltungsorts planen O
o Technische Ausstattung erforderlich? O
(Stromanschlisse, Toiletten, Abwasser, Technik)
Wer beschafft dies? Eigene Krafte O
Bauhof [ (Antrag min. 4 Wochen vorher)
Dekoration/Werbung
Feuerwehr/Polizei/DRK anfordern
Anwohner/Nachbarschaft Info
Sanitaranlagen/Hygiene
Reinigung der Ortlichkeit
= vor der Veranstaltung
= nach der Veranstaltung
bei Erledigung durch Bauhof - Antrag min. 4 Wochen vorher
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o Parkplatze ausreichend vorhanden?
Ausschilderung, mit Eigentimer abklaren

O O

o Evakuierung bei Unwetter, kurzfristige Absage der Veranstaltung

O Beisensiblen Freiflachen (Naturschutzgebiet, Landschaftsschutzgebiet,
Vogelschutzgebiet) Naturschutz abklaren:
Stadtverwaltung: Alexandra Haug, 07562/984-160 O

Die abgebildeten Aufgaben kénnen je nach Veranstaltungsort und Veranstaltungsart noch nicht abschlie-
Rend aufgezahlt sein. Bitte gehen Sie auf die Stadtverwaltung zu, sollten Sie zur Abwicklung und/oder Orga-
nisation von Veranstaltungen weitere Hilfe benotigen.

>> Stadtverwaltung Isny: Ordnungswesen, Klaus Hagele, 07562 984-119, klaus.haegele@isny.de

Wir beraten Sie gerne!

Mit freundlichen GrifSen
lhre Stadtverwaltung

Stadtverwaltung Isny, Ordnungswesen Stand 11/2023



